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ऑनराइन सुधाय -  एड / संशोधधत 
कयदाता विस्ताय
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टे्रसेज़ ऩय रॉग इन 
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सत्माऩनकोड के रूऩ 
भें प्रदर्शित टेक्स्ट 

डारे 

टैन डारें

ककसी बी ्रीन ऩय अधधक 
जानकायी के र्रए, सहामता   
आइकन ऩय क्क्सरक कयें ककसी बी ्रीन ऩय अधधक 

जानकायी के र्रए, सहामता   
आइकन ऩय क्क्सरक कयें 

मूज़य आइ डी औय
ऩासवडि  डारें 
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रैंडडगं ऩेज

रैंडड ॊग ऩेज प्रदर्शित 
ककमा जाएगा 
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भहत्िऩूर्ण नोट्स 
•ववत्तीम वषि 2007-08  के फाद की ्टेट्भेंट ही सुधाय के र्रए उऩरब्ध होंगी 

•ऑनराइन सुधाय भैट्रिक्सस :

Default Summary View Personal Information
Challan correction ( 
unmatched, matched) + 
deductee movement

Pan correction 
(annexure 1)

Pan correction 
(annexure 2)

Add challan to 
statement

Interest , 
Levy 
payment

Modify/Add 
deductee 
rows

Delete/Add 
salary 
deductee rows

Online corrections (with digital 
signature, 2013-14 onwards)

Y Y Y Y Y Y Y Y Y

Online corrections (with digital 
signature, prior to 2013-14)

Y Y Y N N Y Y N N

Online corrections (without digital 
signature, 2013-14 onwards)

Y N Y N N Y Y N N

Online corrections (without digital 
signature, prior to 2013-14)

Y N Y N N Y Y N N



ऑनराइन सधुाय अनुयोध फ्रो

 डडपॉल्ट  के तहत 
'सुधाय के र्रए अनुयोध' 

चुने 
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इस ्रीन ऩय अधधक 
जानकायी के र्रए, सहामता   
आइकन ऩय क्क्सरक कयें 



ऑनराइन सधुाय अनुयोध फ्रो– सधुाय अनुयोध सफमभट कयें (contd.)
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अनुयोध को फढाने के 
र्रए 'अनुयोध सफर्भट' 

ऩय क्क्सरक कयें 
दजि कयें: ववत्तीम वषि, ततभाही औय पॉभि 
प्रकाय, सुधाय शे्रणी औय नवीनतभ टोकन 

नॊफय 



ऑनराइन सुधाय अनुयोध फ्रो– सुधाय अनुयोध सफमभट कयें (contd.)

त्रुट्रट सॊदेश गरत खोज 
भाऩदॊड भें प्रवशे कयने के 
भाभरे भें प्रकट होता है 

उऩमोगकताि से ऊऩय त्रटु्रट होगी मट्रद :  
दजि ककमा गमा डटेा ववत्तीम वषि, ततभाही, पॉभि प्रकाय औय नवीनतभ टोकन नॊफय से सॊफॊधधत नहीॊ है 
मा 
चमतनत खोज भाऩदॊड के र्रए वह ्टेट्भेंट  अ्वीकाय / यद्द कय दी गई है । 
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ऑनराइन सुधाय अनुयोध फ्रो– सुधाय अनुयोध सफमभट कयें (contd.)

मह त्रुट्रट सॊदेश डुक्लरकेट 
अनुयोध के भाभरे भें प्रकट 

होता है 
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ऑनराइन सुधाय अनुयोध फ्रो– सुधाय अनुयोध सफमभट कयें (contd.)

सही दजि कयें: ववत्तीम वषि, ततभाही औय 
पॉभि प्रकाय, सुधाय शे्रणी औय नवीनतभ 
टोकन नॊफय (नवीनतभ टोकन नॊफय 

सॊसाधधत ्टेट्भेंट के अनुसाय) 

अनुयोध को फढाने के 
र्रए 'अनुयोध सफर्भट' ऩय 

क्क्सरक कयें 

• अनुयोध केवर तबी प्र्तुत ककमा जा सकता है अगय वहाॉ तनमर्भत / सुधाय ्टेट्भेंट बय दी गई है औय सॊसाधधत हो गई है । 

• इस ्टेट्भेंट के र्रए सबी वऩछरे सुधाय सॊसाधधत हो गए है ।
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ऑनराइन सधुाय अनुयोध फ्रो– सधुाय अनुयोध सफमभट कयें

अनुयोध नॊफय महाॉ 
उऩरब्ध होगा 

सुधाय के अनुयोध को िैक 
मा 'डडपॉल्ट ' भेनू के तहत 
'िैक सुधाय अनुयोध' नेववगेट 
कयने के र्रए महाॊ क्क्सरक 

कयें 
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सधुाय अनुयोध फ्रो - अनुयोध प्रस्तुत देखें 

अनुयोध सॊख्मा दजि कयें 
- अनुयोध देखने के 
र्रए खोज ववकल्ऩ 1 

मा तो ्राइड 9 के 
भाध्मभ से नेववगेट कयें मा  
'डडपॉल्ट' के तहत 'िैक 
सुधाय अनुयोध' चुनें 
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सधुाय अनुयोध फ्रो - अनुयोध प्रस्तुत देखें 

अनुयोध ट्रदनाॊक दजि 
कयें - अनुयोध देखने के 
र्रए खोज ववकल्ऩ 2
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सधुाय अनुयोध फ्रो - अनुयोध प्रस्तुत देखें (contd.)
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व्मव्थाऩक भें रॉग इन के 
तहत एक उऩ उऩमोगकताि को 
अनुयोध ऩुन: आवॊट्रटत कयने 
के र्रए उस उऩमोगकताि के 

र्रए क्क्सरक कयें 

 'प्रगतत भें 'ऩय 
क्क्सरक कयें 

भहत्वऩूणि नोट्स 

 ववकल्ऩ 3 दजि  - 
अनुयोध देखने के र्रए 

'सबी देखें'

व्मव्थाऩक औय उऩ 
उऩमोगकताि द्वाया ककमा 
गमा अनुयोध को देखें। 

वव्ताय से क््थतत 
वववयण देखने के र्रए 

महाॊ क्क्सरक कयें 



सधुाय अनुयोध फ्रो - उऩ उऩमोगकताण को ननर्दणष्ट(contd.)

व्मव्थाऩक भें रॉग इन के 
तहत एक उऩ उऩमोगकताि के 
र्रए अनुयोध आवॊट्रटत कयने के 

र्रए महाॊ क्क्सरक कयें 

14Copyright © 2012 Income Tax Department



Copyright © 2012 Income Tax Department 15

टोकन नंफय के विियर् 

मट्रद सत्माऩन ऩहरे बी ककमा 
गमा है औय आऩके ऩास 
प्रभाणीकयण कोड है तो 

प्रभाणीकयण कोड दजि कयें 

्रीन ऩय प्रदर्शित ववत्तीम वषि, 
ततभाही औय पॉभि प्रकाय से 

सम्फॊधधत ्टैट्भेंट का तनमर्भत 
टोकन नॊफय डारें 
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टोकन नंफय के विियर् (Contd.)

शून्म चारान के 
र्रए चेक फॉक्सस को 

ट्रटक कयें सयकायी कटौतीकताि बफन
की जानकायी होने ऩय 

महाॉ ट्रटक कये 

्टेट्भेंट भें इ्तेभार ककमा 
चारान का CIN  वववयण 

डारे 

उऩमुक्सत चारान ववकल्ऩ 
का चमन कयने के र्रए 
गाइड ऩय क्क्सरक कयें 

क्जस  ऩैन का उऩमोग CIN / 
बफन द्वाया बुगतान के र्रए 
ककमा गमा है उसे इस ्रीन 
ऩय दजि ककमा जाना चाट्रहए 

मट्रद आऩके ऩास ऊऩय चारान 
वववयण से सॊफॊधधत ऐसा कोई 
भान्म ऩैन नहीॊ है तो महाॉ 

ट्रटक कयें 

उऩमुक्सत ऩैन यार्श 
सॊमोजन चनुने के र्रए 
गाइड ऩय क्क्सरक कयें 

मट्रद ऩैन शून्म यार्श चारान के 
र्रए है तो  शून्म यार्श मानी 
0.00  के साथ ऩैन दजि कयें 



 प्रभाणीकयण कोड तफ उत्ऩन्न ककमा जाता हैं जफ आऩ ककसी कामिऺ भता
(functionalities) की ्टेट्भेंट के र्रए सत्माऩन (के वाई सी) वववयण ्ऩष्ट कयते हैं जसेै 
पॉभि16 डाउनरोड , पॉभि 16A डाउनरोड, औधचत्म रयऩोटि डाउनरोड ,कॉ ॊसो फाइर 
डाउनरोड आट्रद । प्रभाणीकयण एक ववशषे ्टेट्भेंट  के र्रए एक कैरेंडय ट्रदन के र्रए 
उत्ऩन्न कोड होता है (मानी, 10-Jul-2013 के र्रए उत्ऩन्न प्रभाणीकयण कोड केवर 10-
Jul-2013 को क्जस ्टेट्भेंट के र्रए भान्मता वववयण ्ऩष्ट ककमा गमा है उसी के र्रए 
इ्तेभार ककमा जाएगा । मह अगरे ट्रदन भान्म नहीॊ होगा वैध होगा) । 

 भान्मकयण एक ही सत्र के बीतय एक ही ्टैट्भेंट के र्रए नजयअॊदाज कय ट्रदमा 
जाएगा 

 ्रीन ऩय प्रदर्शित ववत्तीम वषि, ततभाही औय पॉभि प्रकाय से सम्फॊधधत ्टैट्भेंट का 
तनमर्भत टोकन नॊफय डारें ।

 सीआईएन विियर् उऩयोक्त जभा स्टैट्भेंट के वित्तीम िर्ण, नतभाही औय पॉभण प्रकाय 
के मरए जभा चारान का विियर् ही होना चार्हए ।

 सयकायी कटौतीकताि  बफन वववयण डारें ।

 यार्श दो दशभरव (जसेै, 1234.56) भें डारा जाना चाट्रहए ।

भान्मकयर् स्रीन के मरए नोट्स 
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 अधधकतभ 3 अरग ऩैन औय इसकी  यार्श को डारा जाना चाट्रहए ।

 मट्रद चारान भें तीन से अधधक इस तयह के सॊमोजन कय यहे हैं, तो उऩमोगकताि 
ककसी बी 3 को डार सकता है ।

 मट्रद चारान भें तीन से कभ ऐसे सॊमोजनों(एक मा दो) तो सबी डारें ।

 उल्रेख ऩैन का बुगतान ्रीन ऩय उल्रेख चारान / बफन के उऩमोग द्वाया ही होना 
चाट्रहए ।

भान्मकयर् स्रीन के मरए नोट्स 

Copyright © 2012 Income Tax Department 18



एड / सशंोधधत कयदाता विियर् 

एड /सॊशोधध  कयदाता 
वववयण ड्रॉऩ डाउन से 

चमन कयें 



एड / सशंोधधत कयदाता विियर्- डडफॉल्ट कयदाता 

सॊक्ष लत रूऩों का ऩूया नाभ:
सीडी - चारान वव्ताय 
डीडी - कयदाता वव्ताय 
एस ऩी - रघु बुगतान
एसडी - रघु कटौती 

एस ऩी  औय एस डी का 
ब्मौया देखने के र्रए 
हाइऩयर्रॊक ऩय क्क्सरक 

कयें 

कयदाता  ऩॊक्क्सत सॊऩाट्रदत 
कयने के र्रए ्टेट्भेंट के 
अनुसाय ऩैन दजि कयें मा 

सीडी रयकॉडि सॊख्मा मा एस 
ऩी /एस डी

 'डडफॉल्ट कयदाता'  
टैफ चमन कयें

भहत्वऩूणि नोट्स 



एड / सशंोधधत कयदाता विियर्- डडफॉल्ट कयदाता 

कयदाता  रयकॉडि चमतनत 
ववकल्ऩ प्रतत के अनुसाय 
प्रदर्शित ककमा जाएगा



एड / सशंोधधत कयदाता विियर्- डडफॉल्ट कयदाता 

सॊऩाट्रदत कयने के र्रए 
कयदाता  ऩॊक्क्सत का चमन 

कयें 

मट्रद उऩमोगकताि  'सॊऩादन 
कयदाता ऩॊक्क्सत' का चमन  कयता 
हैं तो ्राइड 28 सॊ्कयण के 

र्रए प्रदर्शित की जाएगी 

मट्रद उऩमोगकताि 'सॊऩाट्रदत 
कयदाता ऩॊक्क्सत' का चमन कयें 
,तो  28 ्राइड सॊ्कयण  के 
र्रए  प्रदर्शित की जाएगी 

मट्रद उऩमोगकताि 'यीसेट का 
चमन कयता है कयदाता  

ऩॊक्क्सत  वॅल्मू भरू वॅल्मू  के 
अनुसाय यीसेट हो जाएगी

चारान वववयण देखें' ऩय क्क्सरक 
कयके उऩमोगकताि कयदाता 
ऩॊक्क्सत के र्रए चारान / 
उऩरब्ध वववयण शेष देख 
सकत्ता है 

चारान वववयण देखें'-उऩमोगकताि कयदाता ऩॊक्क्सत स ेसॊफॊधधत चारान देख सकता है इससे वह इससे उसे चारन भें शषे यार्श के फाये भें 
ऩता चर सकेगा क्जससे वह ऩॊक्क्सत को सॊऩादन / सॊशोधधत कय सकता है। 



एड / सशंोधधत कयदाता विियर्- डडफॉल्ट कयदाता 

कयदाता  
ऩॊक्क्सत 

सॊऩाट्रदत कयें 

 सॊऩादन के फाद 
'सेव' ऩय क्क्सरक 

भहत्वऩूणि नोट्स : 
बुगतान मा रेडडट की ततधथ  - कयदाता द्वाया बुगतान की ततधथ 
। ततधथ बववष्म की तायीख नहीॊ हो सकती है ।
यार्श का बुगतान मा शे्रम -रेनदेन यार्श कयदाता को शे्रम  / 
बुगतान की गई यार्श की तायीख होगी । यार्श शून्म के फयाफय से 
अधधक होनी चाट्रहए। 
कुर कय कटौती - कुर कय कटौती / एकत्र टीडीएस / टीसीएस, 
अधधबाय औय र्शऺा उऩकय का मोग है ।यार्श का बुगतान मा जभा 
यार्श के फयाफय की तुरना भें कभ होना चाट्रहए। 
 कुर कय जभा - यार्श टीडीएस की कटौती से फडी नहीॊ हो सकती । 
यार्श सीडी वववयण  भें जभा कुर कय  के फयाफय की तुरना भें कभ 
होना चाट्रहए ।
यार्श ठीक दो दशभरव ्थानों भें प्रदर्शित ककमा जाएगा  (उदाहयण 
के र्रए , 2450.09, 2450.90) 
दय क्जस  ऩय  कटौती/ एकत्र ककमा जाता है - एक ववशषे कयदाता  
के र्रए काटी गई कय  कटौती की दयें । दय वा्तव भें चाय 
दशभरव ्थानों भें उल्रेख ककमा जाना चाट्रहए ।
गैय कटौती / कभ कटौती के र्रए कायण - अगय टीडीएस की 
कटौती = शून्म औय टीडीएस दय = शून्म,   ए, फी, एस, टी, वाई, 
जेड फ्रॅग अतनवामि है । 
सट्रटिकपकेट की सॊख्मा - उऩमोगकताि सॊफॊधधत रूऩों के र्रए 
धचक्ननत ए / फी को उठना अतनवामि ककमा गमा है ।



एड / सशंोधधत कयदाता विियर्- सबी कयदाता 

वववयण सॊऩाट्रदत कयने 
के फाद, ऩॊक्क्सत 
हाइराइटेड हो जाएगी 

उऩमोगकताि सुधाय 
्टेट्भेंट प्र्तुत कयने के 
र्रए महाॊ क्क्सरक कय 
सकत ेहैं 



एड / सशंोधधत कयदाता विियर्- सबी कयदाता

कयदाता  ऩॊक्क्सत सॊऩाट्रदत 
कयने के र्रए ्टेट्भेंट  

मा सीडी रयकॉडि सॊख्मा के 
अनुसाय ऩैन दजि कयें 

 'सबी कयदाता' टैफ 
चमन कयें 

कयदाता ऩॊक्क्सत सॊऩाट्रदत 
कयने के र्रए ्टेट्भेंट मा 
सीडी रयकॉडि सॊख्मा मा एस 
ऩी / एस डी के अनुसाय ऩैन 

दजि 



एड / सशंोधधत कयदाता विियर्- सबी कयदाता

्टेट्भेंट भें सबी चारान भें 
उऩरब्ध शेष यार्श को 

ट्रदखामा जाएगा 

उऩमोगकताि नए चारान / 
फुक एॊिी OLTAS को से 
जोडेने के र्रए इस फटन 

ऩय क्क्सरक कयें 

‘नए कयदाता जोडें ‘ 
टैफ का चमन कयें 



एड / सशंोधधत कयदाता विियर्- नए कयदाता जोडें 

कयदाता  ऩॊक्क्सत के साथ टैग 
कयने के र्रए चारान का 

चमन कयें 



एड / सशंोधधत कयदाता विियर्- नए कयदाता जोडें

चारान का चमन 
कयने के फाद एड 
कयदाता ऩॊक्क्सत ऩय 

क्क्सरक कयें 

कयदाता रयकॉडि को सॊशोधधत मा 
जोडें , मट्रद  कयदाता रयकॉडि को 
सॊशोधधत के र्रए सॊ्कयण अऩने 

आऩ प्री-ऩॉलमुरेट होगा 

कयदाता  ऩॊक्क्सत को 
सॊशोधधत / जोडने के 

फाद 'सेव कयदाता ' ऩय 
क्क्सरक कयें 

सुधाय अनुयोध सफर्भट 
कयने के र्रए महाॊ 

क्क्सरक कयें 

भहत्वऩूणि 
नोट्स 



कामणिाही सायांश
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कामणिाही सायांश - व्मिस्थाऩक उऩमोगकताण को सब्मभट कयें 

ऊऩय ्रीन तफ प्रकट होगी जफ उऩ उऩमोगकताि द्वाया सुधाय ककमा जाएगा 

व्मव्थाऩक को 
सफर्भट कयें ऩय क्क्सरक 

कयें 
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कामणिाही सायांश

अनुयोध व्मव्थाऩक उऩमोगकताि के र्रए प्र्तुत ककमा जाएगा ।उऩ-उऩमोगकताि सुधाय के र्रए तैमाय ' प्र्तुत नहीॊ कय सकता 
हैं। उऩ-उऩमोगकताि केवर उनके द्वाया सेव ्टेट्भेंट को देखने के र्रए सऺभ होगा 

सपरताऩूविक 
व्मव्थाऩक उऩमोगकताि 
के ऩुनवविचाय के र्रए 

सक्ब्भट कयें 
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कामणिाही सायांश – सऩंार्दत स्टेट्भेंट देखें 

व्मव्थाऩक उऩमोगकताि औय उऩ-उऩमोगकताि दोनों सेव ्टेट्भेंट को देखने भें  सऺभ हैं

ववर्शष्ट डडफॉल्ट के  
सॊऩाट्रदत वव्ताय को देखने 
के र्रए हाइऩयर्रॊक ऩय 

क्क्सरक कयें 

उऩ उऩमोगकताि द्वाया प्र्तुत ककमा 
गमा सुधाय औय सुधाय के र्रए तैमाय 
्टेट्भेंट को सक्ब्भट कयने के र्रए 
व्मव्थाऩक उऩमोगकताि 'ऩुक्ष्ट'  ऩय 

क्क्सरक कयके 
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कामणिाही सायांश – व्मिस्थाऩक उऩमोगकताण रॉग इन 

मर्द उऩमोगकताण रॉग आउट कयने के फाद रॉग इन  कयता है िह फपय बी ऩहरे सब्मभट फकए गए सुधाय ऩरयितणनों को देखने के मरए सऺभ 
होगा ।
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कामणिाही सायांश – व्मिस्थाऩक उऩमोगकताण

यद्द कयने के र्रए ओके 
ऩय क्क्सरक कयें 

अगय उऩमोगकताि सुधाय यद्द  
कयना चाहता है तो 

'्टेट्भेंट यद्द कयें ' ऩय क्क्सरक 
कयें

कायिवाई के र्रए ऩॊक्क्सत 
का चमन कयें 
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कामणिाही सायांश – व्मिस्थाऩक उऩमोगकताण

कायिवाई के र्रए 
ऩॊक्क्सत का चमन कयें 

आगे फढने के र्रए 
'्टेट्भेंट देखें 'ऩय 

क्क्सरक कयें 
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कामणिाही सायांश – प्रससं्कयर् के मरए सफमभट कयें 

कामिवाही सायाॊश देखने 
के र्रए हाइऩयर्रॊक ऩय 

क्क्सरक कयें

आगे फढने के र्रए 'प्रसॊ्कयण के 
र्रए सफर्भट' चुनें, सॊऩाट्रदत के र्रए 
'सॊऩाट्रदत सुधाय ्टेट्भेंट‘ चुनें मा 

वऩछरी ्राइड ऩय  वाऩस जाने के 
र्रए 'वाऩस'  चुनें 

व्मव्थाऩक उऩमोगकताि डडक्जटर ह्ताऺय  सॊरग्न कय आगे फढे औय सुधाय प्र्तुत कयें 
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कामणिाही सायांश - डडब्जटर हस्ताऺय अटॅच कये 

 डडक्जटर ह्ताऺय चुनें  
औय अटॅच कये 
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कामणिाही सायांश - टोकन सखं्मा उत्ऩन्न

बविष्म भें संदबण के मरए टोकन नंफय नोट कये 

इस ्रीन ऩय अधधक 
जानकायी के र्रए, 
सहामता   आइकन 
ऩय क्क्सरक कयें 

सुधाय ्टेट्भेंट 
सपरताऩूविक सक्ब्भट 
ककमा गमा  है मह 

सॊदेश ट्रदखामा जाएगा 


